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Wola Zaradzyńska, dnia 13.12.2021r. 

 

 

 

Numer spraw ZPW.26.17.2021.MN 

 

Zapytanie ofertowe 

 

Szkoła Podstawowa im. Igora Sikiryckiego w Woli Zaradzyńskiej   zwraca    się    z    prośbą    

o złożenie    oferty    na    zadanie    pn.:  

„Świadczenie usług informatycznych dla Szkoły Podstawowej im. Igora Sikiryckiego w Woli 

Zaradzyńskiej ” 

(nazwa zadania) 

 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA   

 

1. Przedmiotem zamówienia jest kompleksowa obsługa informatyczna Szkoły  Podstawowej im. Igora 

Sikiryckiego w Woli Zaradzyńskiej. 

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 

 

Zakres zadań: 

 

1) Wykonywanie obowiązków Administratora Systemów Informatycznych, tj. bieżące zarządzanie 

Systemem informatycznym biorącym udział w procesie przetwarzania danych osobowych 

i zapewnienie jego bezproblemowego działania zgodnie z procedurami zawartymi w Polityce 

Bezpieczeństwa RODO wdrożonej w szkole oraz wytycznymi Rozporządzenia KRI. 

2) Obsługa oraz administracja  środowiskiem Microsoft Office 365 do nauki zdalnej dla uczniów  

i nauczycieli. 

3) Bieżąca obsługa stanowisk komputerowych - instalacja lub aktualizacja oprogramowania 

Windows, Microsoft Office, Libre Office, Java, kontrola oprogramowania antywirusowego, 

aktualizacja BIOS notebooków i komputerów stacjonarnych. 

4) Administrowanie serwerami, jednostkami komputerowymi, siecią i współpracującymi 

elementami – okresowa kontrola stanu instalacji i urządzeń. 

5) Archiwizacja danych i zabezpieczenie nośników z kopiami bezpieczeństwa (systematyczne 
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wykonywanie kopii zapasowych). 

6) Nadzór nad prawidłową pracą programów użytkowych, biurowych, systemowych. 

7) Konfigurowanie i instalacja sprzętu komputerowego, drukarek, rzutników, tablic multimedialnych 

itp. 

8) Modernizacja i dbanie o bezawaryjną pracę sprzętu komputerowego oraz urządzeń peryferyjnych 

tj. naprawy, konfiguracja, konserwacja, serwis wszelkiego rodzaju komponentów 

komputerowych, urządzeń peryferyjnych, urządzeń biurowych, konfiguracja i nadzór nad 

współpracującym z nimi oprogramowaniem komputerowym. 

9) Doradztwo techniczne w zakresie informatyki, tj. analiza potrzeb w zakresie zakupu sprzętu 

komputerowego i oprogramowania. 

10) Wdrażanie nowych technologii. 

11) Nadzorowanie legalności oprogramowania komputerowego. 

12) Pomoc nauczycielom i pracownikom administracji przy rozwiązywaniu problemów 

informatycznych z bieżącymi aplikacjami. 

13) Konsultacje i udzielanie instruktażu nauczycielom i pracownikom administracji z zakresu obsługi 

komputera i aplikacji. 

14) Zgłaszanie i konsultowanie z IOD zmian dotyczących funkcjonalności, sposobu zabezpieczeń 

dostępu do Systemu informatycznego, sposobu przydzielania uprawnień, miejsca 

przechowywania danych, przepływu danych pomiędzy Systemami informatycznymi, usuwania 

danych lub bazy danych. 

15) Udzielania IOD wyjaśnień w sprawie przetwarzania danych w Systemie informatycznym oraz 

konsultowania z nim odpowiedzi na wszelkie zapytania w tej kwestii kierowanej przez podmioty 

zewnętrzne. 

16) Pełnienie funkcji redaktora Biuletynu Informacji Publicznej. 

17) Pomoc w aktualizacji strony internetowej oraz przy zakładaniu kont internetowych wymaganych 

odrębnymi przepisami prawa. 

 

 Sprzęt komputerowy zamawiającego w bieżącym użytkowaniu : 

 

−  laptopy i jednostki komputerowe znajdujące się w salach lekcyjnych - 14 szt. 

− wyposażenie pracowni komputerowej - 25 szt.  

− jednostki  komputerowe w księgowości – 2 szt. 

− jednostka komputerowa w sekretariacie – 1 szt.  

− 2 laptopy w użytkowaniu  dyrektora i wicedyrektora szkoły + 1 komputer stacjonarny 

− drukarek – 14 szt.  
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− ksero – 1 szt. 

− tablice multimedialne z projektorem - 6 szt.  

− tablice interaktywne- 2 szt. 

− projektory - 5 szt. 

− laptopy do nauki zdalnej - 18 szt. 

− pozostały sprzęt ( ups-y do komputerów, wizualizery itp.) 

 

3. Zapłata będzie dokonywana bezgotówkowo przelewem bankowym na rachunek wykonawcy 

w terminie nie krótszym niż 30 dni od dnia doręczenia faktury VAT wystawionej Zamawiającemu. 

4. Na realizację zamówienia zostanie wybrany Wykonawca, który zaoferuje usługę zgodnie 

z wymogami zamawiającego i zaproponuje najniższą cenę. 

5. Ceny podane przez Wykonawcę w Formularzu obliczania ceny nie ulegną zmianie przez cały okres 

trwania  umowy. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo niedokonania wyboru żadnego z Wykonawców. 

7. Kody klasyfikacji Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 72 000000 - 5 

8. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 

9. Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia części lub całości zamówienia 

podwykonawcom. 

 

TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Termin wykonania przedmiotu zamówienia: do 01.01.2022r.- 31.12.2023r. 

 

WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

 

1. Posiadanie kwalifikacji oraz wiedzy fachowej na temat prawa i praktyk w zarządzaniu systemami IT   

w jednostkach oświaty w szczególności znajomości stosowania standardów Rozporządzenia KRI. 

2. Umiejętność konfiguracji, konserwacji, naprawy wszelkiego rodzaju komponentów 

komputerowych, urządzeń peryferyjnych, urządzeń biurowych oraz konfiguracja oprogramowania 

z nimi współpracującego. 

3. Znajomość konfiguracji i obsługi systemów teleinformatycznych służących do wymiany 

informacji w postaci elektronicznej tj. ePUAP, Płatnik, SIO, JST, BIP, podpis elektroniczny. 

4. Umiejętność zarządzania treścią w BIP zgodnie z WCAG. Znajomość Rozporządzenia MSWiA 

w sprawie BIP. 

5. Ogólna znajomość przepisów sektorowych z zakresu oświaty, KRI, RODO. 

6.   Podpisanie projektu umowy będącej załącznikiem do niniejszego postępowania. 
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OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY 

Wykonawca powinien stworzyć ofertę na formularzu ofertowym załączonym do niniejszego zapytania. 

 Oferta powinna być: 

− opatrzona pieczątką firmową z adresem i numerem NIP, 

− posiadać datę sporządzenia, 

− zawierać telefon kontaktowy do oferenta, adres e-mail, 

− podpisana przez wykonawcę lub uprawnionego przedstawiciela  wykonawcy, 

− składana osobiście lub listownie w kopercie  z opisem: 

 „Oferta na obsługę informatyczną dla Szkoły Podstawowej im. Igora Sikiryckiego w Woli 

Zaradzyńskiej ”  

Nazwa i adres wykonawcy……………………………………………………. 

 

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT 

 

1. Oferta powinna być przesłana za pośrednictwem: 

− poczty elektronicznej na adres szkola@spwzaradzynska.pl  

− poczty, kuriera, 

− osobiście na adres: Szkoła Podstawowa im. Igora Sikiryckiego w Woli Zaradzyńskiej 

ul. mjr. Hubala 55, 95-054 Ksawerów do dnia 19.12.2021r. 

 

2. Ocena ofert   zostanie   dokonana   w terminie do dnia   23.12.2021r. a wyniki i wybór 

najkorzystniejszej oferty zostaną ogłoszone na stronie internetowej pod adresem 

www.sp.wzaradzynska.4bip.pl 

3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

4. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę. 

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert. 

6. Zapytanie ofertowe  zostanie zamieszczono na stronie: www.sp.wzaradzynska.4bip.pl 

 

 

KRYTERIA OCENY OFERT 

Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów:  

1. Cena 100 % 
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DODATKOWE INFORMACJE 

Dodatkowych informacji udziela  Pani Monika Nocuń pod numerem telefonu 42 213 73 46  oraz 

adresem email szkola@spwzaradzynska.pl  

 

ZAŁĄCZNIKI 

Załącznik nr 1- Formularz ofertowy. 

Załącznik nr 2 - Formularz obliczania ceny. 

Załącznik nr 3 - Projekt umowy. 

 

 

Postępowanie z uwagi na wartość szacunkową, w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 

2019 r. Prawo zamówień publicznych prowadzone będzie bez stosowania ustawy Prawo zamówień 

publicznych i może zostać unieważnione na każdym etapie bez podania uzasadnienia. 

 

 

 

 

                                                                                            Dyrektor szkoły 

                                                                                            Barbara Staszewska  

 

 


