
Wola Zaradzyńska, dnia 02.11.2023r.



Numer spraw ZPW.26.21.2023.MN

Zapytanie ofertowe

Szkoła Podstawowa im. Igora Sikiryckiego w Woli Zaradzyńskiej   zwraca    się    z    prośbą    o    złożenie    oferty    na    zadanie    pn.: „Zakup i dostawa artykułów biurowych dla Szkoły Podstawowej w Woli Zaradzyńskiej na rok 2024”
(nazwa zadania)

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA  
1. [bookmark: _GoBack]Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa fabrycznie nowych materiałów wyszczególnionych w Załączniku nr 2 do niniejszego pisma.
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
1. Dostawa artykułów będzie odbywać się sukcesywnie, według potrzeb Zamawiającego zgłoszonych telefonicznie lub w formie pisemnej (e-mail). Rzeczywiste ilości materiałów będą wynikać z bieżącego zapotrzebowania Zamawiającego.
2. Dowóz zamawianych artykułów do siedziby Zamawiającego będzie odbywał się na koszt Wykonawcy.
3. Zamawiający odmówi przyjęcia dostarczonych produktów w przypadku ich złej jakości.
4. Zamawiający dopuszcza możliwość przedstawienia w ofercie asortymentu równoważnego (innego niż podany "z nazwy" przez Zamawiającego w formularzu ofertowym) pod warunkiem, iż oferowany asortyment będzie o takich samych lub lepszych parametrach jakościowych.
5. Zapłata będzie dokonywana bezgotówkowo przelewem bankowym na rachunek wykonawcy w  terminie nie krótszym niż 30 dni od dnia doręczenia faktury VAT wystawionej Zamawiającemu.
6. Na realizację zamówienia zostanie wybrany Wykonawca, który zaoferuje produkty zgodnie z  wymogami zamawiającego i zaproponuje najniższą cenę.
7. Ceny podane przez Wykonawcę w Formularzu obliczania ceny nie ulegną zmianie przez cały okres trwania  umowy.
8. Zamawiający zastrzega sobie prawo niedokonania wyboru żadnego z Wykonawców.

3. Kody klasyfikacji Wspólnego Słownika Zamówień (CPV): 30192000-1
4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
5. Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia części lub całości zamówienia podwykonawcom.
TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zamówienia: do 01.01.2024r.- 31.12.2024r.
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WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

O udział w postępowaniu mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia. 

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Wykonawca powinien stworzyć ofertę na formularzu ofertowym załączonym do niniejszego zapytania.
 Oferta powinna być:
· opatrzona pieczątką firmową ,
· posiadać datę sporządzenia,
· zawierać adres lub siedzibę oferenta, telefon kontaktowy do oferenta, nr NIP
· podpisana  czytelnie przez wykonawcę lub uprawnionego przedstawiciela  wykonawcy.
· być kompletna tzn.
·  zawierać wszystkie załączniki (formularz ofertowy, formularz obliczania ceny, oświadczenie sankcyjne  w tym parafowany lub  podpisany wzór umowy)
(Jeśli ofertę podpisuje osoba upoważniona lub działająca w imieniu Wykonawcy- pełnomocnictwo lub upoważnienie tej osoby).

 - jeśli oferta jest składana osobiście lub listownie powinna  być złożona w kopercie  z opisem:
 „-Oferta na zakup i dostawę artykułów biurowych dla Szkoły Podstawowej w Woli Zaradzyńskiej na rok 2024” 
Nazwa i adres wykonawcy…………………………………………………….

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA OFERT
1. Oferta powinna być przesłana za pośrednictwem:
- poczty elektronicznej na adres szkola@spwzaradzynska.pl lub
· poczty, kuriera lub
· osobiście na adres: Szkoła Podstawowa im. Igora Sikiryckiego w Woli Zaradzyńskiej, ul. mjr. Hubala 55, 95-054 Ksawerów, do dnia 9.11.2023r. do godz. 15.30, (mailem –do końca tego dnia).

2. Ocena ofert   zostanie   dokonana   w terminie do dnia   15.11.2023r. a wyniki i wybór najkorzystniejszej oferty zostanie ogłoszony na stronie internetowej pod adresem

www.sp.wzaradzynska.4bip.pl
3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
4. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
5. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert.
6. Zapytanie ofertowe  zostanie zamieszczono na stronie: www.sp.wzaradzynska.4bip.pl


KRYTERIA OCENY OFERT
Zamawiający dokona oceny ważnych ofert na podstawie następujących kryteriów: 1 - Cena 100 %


DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych informacji udziela  Pani Monika Nocuń pod numerem telefonu 42 213 73 46  oraz adresem email szkola@spwzaradzynska.pl 

ZAŁĄCZNIKI
Załącznik nr 1- Formularz ofertowy.
Załącznik nr 2 - Formularz obliczania ceny
Załącznik nr 3 - Projekt umowy.
Załącznik nr 4 – Oświadczenie sankcyjne.




Postępowanie z uwagi na wartość szacunkową, w oparciu o art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych prowadzone będzie bez stosowania ustawy Prawo zamówień publicznych i może zostać unieważnione na każdym etapie bez podania uzasadnienia.




                                                                                         Dyrektor szkoły
                                                                                      Barbara Staszewska 
